Zatacznik do Zarzadzenia nr 1159/2017
Burmistrza Nysy z dnia 17 maja 2017 r.

INSTRUKCJA POSTEPOWANIA W SPRAWACH Z ZAKRESU
REJESTRACJI OSOB NA POTRZEBY PROWADZENIA
KWALIFIKACJI WOJSKOWEJ I PROWADZENIA TEJ

KWALIFIKACJI



§1 ZAKRES PROCEDURY

Zakres ,Instrukcji postepowania w sprawach z zakresu rejestracji osob na potrzeby prowadzenia

kwalifikacji wojskowej i prowadzenia tej kwalifikacji”, zwanej dalej Instrukcja, obejmuje proces

przygotowania i przeprowadzania rejestracji oraz kwalifikacji wojskowej na terenie Gminy Nysa oraz

okresla zadania zwiazane z w/w czynnosciami w Urzgdzie Miejskim w Nysie.

§2 TERMINOLOGIA

Ilekro¢ w niniejszej Instrukcji jest mowa o:

D

2)

3)

4)

S)

6)

7)

8)

9)

ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowiazku
obrony Rzeczypospolitej Polskiej,

ustawie o ewidencji — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji
ludnosci,

rozporzadzeniu w sprawie rejestracji — nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 17 listopada 2009 r. w sprawie rejestracji osob na potrzeby
prowadzenie kwalifikacji wojskowej oraz zatozenia ewidencji wojskowej,

rozporzadzeniu w sprawie kwalifikacji — nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji oraz Ministra Obrony Narodowej z dnia 23 listopada 2009 w sprawie
kwalifikacji wojskowej,

rejestrze — nalezy przez to rozumie¢ rejestr osob objetych rejestracja, sporzadzany w postaci
wydruku na nos$niku papierowym oraz w postaci elektronicznej,

liscie — nalezy przez to rozumiec¢ liste stawiennictwa osob do kwalifikacji wojskowej,

wezwaniu — nalezy przez to rozumie¢ imienne wezwanie, za pomocg ktorego Burmistrz Nysy
wzywa osoby do stawienia si¢ do kwalifikacji wojskowe;j,

roczniku podstawowym — nalezy przez to rozumie¢ mezczyzn, ktorzy w danym roku
kalendarzowym koncza 19 lat zycia i obowigzani sa stawi¢ si¢ do kwalifikacji wojskowej w
okreslonym terminie i miejscu,

roczniku starszym — nalezy przez to rozumie¢ mezczyzn w wieku do 24 lat ktérzy posiadajg
nieuregulowany stosunek do stuzby wojskowej i ujete sa w wykazie 0sdb o nieuregulowanym

stosunku do stuzby wojskowe;j,

10) Biurze IN — nalezy przez to rozumie¢ Biuro Ochrony Informacji Niejawnych i Spraw Obronnych

w Urzedzie Miejskim w Nysie.

§3 ODPOWIEDZIALNOSC

Za realizacje zadan okreslonych niniejszg Instrukcja odpowiedzialnos¢ ponosza:

1
2)

Burmistrz Nysy,

Kierownik Biura Ochrony Informacji Niejawnych i Spraw Obronnych,

3) Naczelnik Wydziatu Spraw Obywatelskich,

4)

Kierownik Kancelarii i Archiwum Zaktadowego.



§4. OPIS POSTEPOWANIA

1. Rejestracja wojskowa — zgodnie z art. 31 ust. 1 Ustawy obywatele polscy, ktorzy ukonczyli

osiemnascie lat zycia, podlegaja rejestracji. W ramach rejestracji, zgodnie z Ustawa oraz Rozporzadzeniem

w sprawie rejestracji, w Urzedzie Miejskim w Nysie wykonywane sg nastepujgce zadania:

1y

2)

3)

4)

5)

6)

w terminie do dnia 30 listopada kazdego roku pracownik komorki Ewidencji Ludnosci
przekazuje do Biura Ochrony Informacji Niejawnych i Spraw Obronnych dane oséb, ktdre
ukoniczyly lub ukoncza do dnia 31 grudnia 18 lat zycia, niezbedne do sporzadzenia rejestru.
Dane powyzsze przekazywane beda w formie elektronicznej za pomoca urzadzenia do
przenoszenia danych (pendrive) w trzecim tygodniu listopada. Dane przekazywane sg w
formie spetniajacej wymogi rejestru, zgodnie z zatgcznikiem numer 1 do Rozporzadzenia
w sprawie rejestracji. Potwierdzenie przekazania danych sporzadzane jest w formie notatki,
ktorej wzor stanowi zatacznik numer 1 do niniejszej Instrukcji;

od dnia przekazania danych do uptywu terminu sporzadzenia rejestru pracownicy komorki
Ewidencji Ludnosci raz w tygodniu dokonywa¢ beda aktualizacji danych pod wzgledem
osob, ktére ukonczyly lub ukoncza do dnia 31 grudnia 18 lat zycia i w tym czasie
zameldowaty si¢ na terenie Gminy Nysa na pobyt staty lub czasowy trwajacy ponad 3
miesigce, albo wymeldowatly si¢ z tego pobytu. W przypadku wystapienia oséb ktore,
spetniaja powyzsze warunki, pracownik komorki Ewidencji Ludnosci sporzgdzaé bedzie
wydruk z programu SELWIN w dwdch egzemplarzach, z czego jeden przekazywany bedzie
do Biura IN za potwierdzeniem odbioru w formie podpisu i pieczatki na obu
egzemplarzach;

na podstawie danych przekazanych z komdrki Ewidencji Ludnosci sporzgdzany jest rejestr.
Dane przekazane z w/w komorki ujmuje si¢ w rejestrze najwczesniej w dniu nastepujagcym
po dniu, w ktérym osoba objeta rejestracjg ukonczyta 18 lat zycia;

rejestr sporzadzany jest corocznie w terminie do dnia 5 stycznia roku nastgpujacego po
roku, w ktorym osoby ukonczyly 18 lat zycia, wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik numer
1 do Rozporzagdzenia w sprawie rejestracji. Rejestr sporzadzany jest w postaci
elektronicznej, a takze w dwéch egzemplarzach w postaci wydruku oddzielnie dla kazdego
rocznika mezczyzn i kobiet. Jeden egzemplarz rejestru przekazywany jest do Wojskowej
Komendy Uzupetien w Brzegu niezwlocznie po sporzadzeniu jednak nie pdzniej niz w
terminie 7 dni od uptywu terminu do jego sporzadzenia;

w przypadku zameldowania czasowego osoby objetej rejestracja trwajacego ponad trzy
miesigce Burmistrz Nysy zawiadamia niezwlocznie wojta lub burmistrza (prezydenta
miasta) wiasciwego ze wzgledu na miejsce pobytu statego osoby o jej wpisaniu do rejestru.
Wzér zawiadomienia stanowi zatgcznik numer 2 do Rozporzadzenia w sprawie rejestracji;
w rejestrze skresla si¢ osoby w przypadku zmiany miejsca pobytu statego lub pobytu

czasowego trwajgcego ponad trzy miesiace, na podstawie pisemnego zawiadomienia wojta



7)

8)

9)

lub burmistrza (prezydenta miasta) wlasciwego ze wzgledu na miejsce nowego pobytu o
wpisaniu tej osoby do rejestru;

rejestr aktualizowany jest na biezaco do czasu stawienia si¢ 0s6b z danego rocznika
podstawowego do kwalifikacji wojskowej (tj. do czasu zakonczenia kwalifikacji wojskowej
w danym roku). Po tym okresie rejestr podlega zamknigciu i - wraz z dokumentacjg
dotyczacg kwalifikacji wojskowej danego rocznika -przekazywany jest do archiwum (tj. po
uplywie dwoéch lat od zakonczenia kwalifikacji);

po sporzadzeniu rejestru jest on aktualizowany raz w tygodniu w pigtek przez pracownika
Biura IN z wykorzystaniem programu SELWIN. W uzasadnionych przypadkach pracownik
Biura IN konsultowa¢ bedzie okreslone przypadki z pracownikiem komoérki Ewidencji
Ludnosci na pisemny wniosek o sprawdzenie danej osoby. Wzor wniosku stanowi zatgcznik
numer 2 do niniejszej Instrukcji;

po sporzadzeniu rejestru Burmistrz Nysy, w terminie do 20 stycznia kazdego roku, przesyta
Wojewodzie Opolskiemu informacj¢ o liczbie mezczyzn i kobiet z rocznika podstawowego

wpisanych do rejestru.

2. Kwalifikacja wojskowa — zgodnie z art. 32 Ustawy, mezczyzni, ktérzy w danym roku

kalendarzowym koficzg 19 lat zycia, zobowiazani sa stawi¢ sie w okreSlonym miejscu i czasie do

kwalifikacji wojskowej. W ramach kwalifikacji, zgodnie z Ustawa oraz Rozporzadzeniem w sprawie

kwalifikacji, w Urzgdzie Miejskim w Nysie wykonywane sg nastepujace zadania:

1))

2)

3)

Burmistrz Nysy przekazuje wniosek do wojewddzkiego planu kwalifikacji wojskowe;j,
za posrednictwem Starosty Nyskiego, corocznie niezwlocznie po sporzadzeniu rejestru,
Jjednak nie pézniej niz w terminie 7 dni od uptywu terminu do jego sporzadzenia, wzglednie
na podstawie terminu okreslonego w pismie otrzymanym od Starosty Nyskiego. Wniosek
dotyczy liczby oséb podlegajacych wezwaniu do kwalifikacji wojskowej. We wniosku
wskazuje si¢ réwniez oddelegowanego pracownika do peienia dyzuru w siedzibie
Powiatowej Komisji Lekarskiej w czasie trwania kwalifikacji wojskowej na terenie Gminy
Nysa. Oddelegowanie nastepuje na podstawie pisemnego upowaznienia Burmistrza Nysy.
Wz6r upowaznienia stanowi zatacznik numer 3 do niniejszej Instrukcji;

ogloszenie przez Wojewode Opolskiego kwalifikacji wojskowej, nie pézniej niz 14 dni
przed dniem jej rozpoczgcia, polega na wywieszeniu w miejscach najbardziej
uczeszczanych i widocznych obwieszezen, zgodnie z planem rozplakatowania obwieszczen
sporzadzanym corocznie na potrzeby kwalifikacji wojskowej na terenie Gminy Nysa oraz
zamieszczeniu informacji na stronie internetowej Urzedu Miejskiego w Nysie;

Burmistrz Nysy sporzadza w dwéch egzemplarzach liste stawiennictwa do kwalifikacji
wojskowej, ktorej wzér stanowi zatgcznik numer 3 do Rozporzadzenia w sprawie
kwalifikacji. List¢ sporzadza si¢ najpézniej do dnia ogloszenia kwalifikacji wojskowej tj.

nie pozniej niz 14 dni przed dniem rozpoczecia kwalifikacji wojskowej. Jeden egzemplarz



4)

3)

6)

listy przekazywany jest za pokwitowaniem Powiatowej Komisji Lekarskiej nie pdzniej niz
na 7 dni przed rozpoczeciem kwalifikacji wojskowej;
Liste stawiennictwa sporzadza si¢ na podstawie:

a) rejestru osob objetych rejestracja,

b) wykazu 0sdb o nieuregulowanym stosunku do powszechnego obowigzku obrony
prowadzonego przez Biuro IN,

c) imiennego zestawienia 0sob, otrzymanego od Wojskowego Komendanta
Uzupetnien w Brzegu, ktore przekazywane jest Burmistrzowi Nysy nie pdzniej niz
na 14 dni przed dniem ogloszenia kwalifikacji wojskowej.

Dwa egzemplarze listy pracownik Biura IN drukuje w Kancelarii i Archiwum Zaktadowym
w formacie A3. Na liscie nie ujmuje sie 0sob, ktore w okresie pomigdzy wpisaniem ich do
rejestru, a ujeciem na liScie wymeldowaty si¢ z pobytu stalego lub pobytu czasowego
trwajgcego ponad trzy miesigce. Na liScie nie ujmuje sig¢ rowniez osob wskazanych przez
wojskowego komendanta, ktore juz stawaly do kwalifikacji wojskowej, lecz obecnie nie
zamieszkuja na terenie Gminy Nysa. Burmistrz Nysy sporzadza wykaz oséb nie ujetych na
liscie w ktorym okresla przyczyny nieujecia, i przekazuje go Wojskowemu Komendantowi
Uzupetnien w Brzegu w terminie 7 dni od dnia sporzadzenia listy. Wzoér wykazu osob
stanowi zatacznik numer 4 do niniejszej Instrukcji;

w czasie trwania kwalifikacji wojskowej lista uzupetniana jest na podstawie dodatkowych
zestawien 0sob sporzadzanych i przekazywanych przez Wojskowego Komendanta
Uzupelnien w Brzegu Burmistrzowi Nysy, nie pdzniej niz na 14 dni przed dniem
zakonczenia pracy Powiatowej Komisji Lekarskiej;

Burmistrz Nysy wzywa osoby do stawienia si¢ do kwalifikacji wojskowej za pomocg
wezwan, ktore dorecza sie¢ osobie co najmniej na 7 dni przed wyznaczonym terminem
stawienia do kwalifikacji. Nieotrzymanie wezwania nie zwalnia osoby z obowigzku
stawiennictwa w terminie i miejscu wskazanym w obwieszczeniu. Wzory wezwan stanowig
zatgcznik numer 1 oraz numer 2 do Rozporzadzenia w sprawie kwalifikacji. Wezwania
przygotowuje pracownik Biura IN, zabezpieczajgc co najmniej 21 dniowy termin na
wystanie wezwan oraz zapewniajagc wezwanie na dany dzien nie mniej niz 30 oraz nie
wigcej niz 45 osoéb do kwalifikacji wojskowej. Pracownik Biura IN, aby unikna¢ stawienia
si¢ wszystkich osob na tg sama godzing, wyznacza rozne godziny stawiennictwa. Wezwania
tworzone sa w dwoch egzemplarzach. Jeden z nich przechowuje si¢ w dokumentacji
kwalifikacji wojskowej. Drugi egzemplarz przygotowany do wystania za zwrotnym
potwierdzeniem dostarczany jest do Kancelarii i Archiwum Zaktadowego, ktora to
odpowiada za terminowe dostarczenie wezwan (aby unikna¢ jednorazowego dostarczenia
wszystkich wezwan, pracownik Biura IN dostarcza¢ bedzie wezwania na wyznaczony dzien
w terminie 21 przed wyznaczong datg stawiennictwa). Wezwania dla 0s6b zamieszkujacych

teren miasta i gminy Nysa dostarczane beda droga pocztowa lub przez gofcéw



zatrudnionych w Urzgdzie Miejskim w Nysie. Po dostarczeniu wezwania zwrotne
potwierdzenia wracaja do Biura IN, nastgpnie pracownik Biura IN podpina je do
egzemplarza przechowywanego w dokumentacji kwalifikacji wojskowej. W przypadku
niepodjecia przesytki w terminie przez adresata, zwrocone wezwania sg przechowywane w

Biurze IN w dokumentacji kwalifikacji wojskowej;

7) jezeli z waznej przyczyny dana osoba nie moze stawi¢ sie w wyznaczonym w wezwaniu

8)

9)

terminie do kwalifikacji wojskowej, zawiadamia o tym Burmistrza Nysy do dnia, w ktérym
miata si¢ stawi¢, przedstawiajac dokument potwierdzajacy przyczyny niestawienia sie. W
takim przypadku Burmistrz Nysy wyznacza osobie inny termin stawiennictwa;

do obowigzkéw Burmistrza Nysy w ramach kwalifikacji wojskowej nalezg czynnosci
zwigzane z sprawdzeniem tozsamosci osob podlegajacych stawieniu sie. Obowigzki te
wykonuje Burmistrz albo upowazniony przez Burmistrza pracownik Biura IN, ktéry winien
posiada¢ pisemne upowaznienie do wykonywania czynnosci w ramach kwalifikacji
wojskowej;

osoba stawiajaca si¢ po raz pierwszy do kwalifikacji wojskowej przedstawia Burmistrzowi
Nysy badz upowaznionemu pracownikowi Biura IN dowdd osobisty lub inny dokument
pozwalajacy na ustalenie tozsamosci. Ta sama procedura dotyczy oséb, ktore juz stawaly

do kwalifikacji wojskowej i ubiegaja si¢ o zmiang kategorii do czynnej stuzby wojskowe;j;

10) w przypadku niestawienia si¢ do kwalifikacji wojskowej bez uzasadnionej przyczyny

Burmistrz Nysy z urzedu lub na wniosek przewodniczacego Powiatowej Komisji
Lekarskiej lub Wojskowego Komendanta Uzupehien naktada na dang osobe grzywne w
celu przymuszenia albo zarzadza przymusowe doprowadzenie przez Policj¢ do kwalifikacji
wojskowej w trybie przepiséw o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji. Procedura
ta dotyczy zaréwno rocznika podstawowego, jak i rocznika starszego oraz kobiet. W tym
celu Biuro IN sporzadza calosciowa dokumentacje tj. postanowienie nakfadajgce grzywne
lub zarzadzajace przymusowe doprowadzenie (tj. postanowienie w sprawie zastosowania
przymusu bezposredniego) oraz wykaz osob, ktére nie stawily si¢ bez uzasadnionej
przyczyny. Dokumentacja przymusowego doprowadzenia dostarczana jest za
potwierdzeniem do Komendy Powiatowej Policji w Nysie w terminie 7 dni od dnia
zakonczenia kwalifikacji wojskowej na terenie Gminy Nysa. W postanowieniu w sprawie
zastosowania przymusu bezposredniego okresla si¢ termin doprowadzenia przez Policje do
czasu zakonczenia pracy Powiatowej Komisji Lekarskiej. Komenda Powiatowej Policji w
Nysie dostarcza Burmistrzowi Nysy, w terminie 7 dni od dnia zakonczenia pracy
Powiatowej Komisji Lekarskiej, w formie tabeli sprawozdanie dotyczace zastosowanego

przymusu bezposredniego;



11) do obowigzkéw Burmistrza Nysy w ramach kwalifikacji wojskowej nalezy:

a)

b)

d)

sprawdzanie tozsamosci 0sob stawiajacych si¢ do kwalifikacji wojskowej, zgodnie
zpkt 819,

ustalanie przyczyn niestawienia si¢ osob i miejsca ich pobytu, za pomoca
oswiadczeni cztonkéw rodziny lub oséb najblizszych, badz z wykorzystaniem
srodka egzekucyjnego o ktérym mowa w pkt. 10,

prowadzenie wykazu o0séb o nieuregulowanym stosunku do powszechnego
obowiazku obrony, w ktérym ujmuje si¢ osoby, ktére nie dopetnity obowiazku
stawienia si¢ do kwalifikacji wojskowej w wyznaczonym terminie i miejscu.
Wykaz ten prowadzony jest w formie elektronicznej oraz w formie wydruku na
nosniku papierowym przechowywanego w osobnym segregatorze pod nazwa
»Wykaz 0s6b o nieuregulowanym stosunku do powszechnego obowiazku obrony”.
W wykazie, wydruk dla danego rocznika jest przechowywany w segregatorze do
czasu ukoficzenia przez osoby z danego rocznika 24 roku zycia (tj. do dnia po 31
grudnia roku kalendarzowego w ktérym osoba ukoficzyta 24 lata zycia), po tym
okresie podlega zamknigciu i dotaczany jest do dokumentacji kwalifikacji
wojskowej, za rok w ktérym dany rocznik ukonczyl 24 lata zycia, nastepnie
archiwizowany jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. Podstawa skreslenia osoby z
wykazu 0s6b o nieuregulowanym stosunku do powszechnego obowigzku obrony
Jest stawienie si¢ do kwalifikacji wojskowej, wymeldowanie z pobytu statego lub
czasowego trwajgcego ponad trzy miesiace, ukonczenie 24 roku zycia (w tym
przypadku osoba skreslana jest po dniu 31 grudnia roku kalendarzowego, w ktérym
osoba ukonczyta 24 lata zycia), badz tez $mieré osoby,

udostgpnianie dokumentacji kwalifikacji wojskowej osobom upowaznionym i
dziatajagcym w imieniu Prezesa Rady Ministrow, ministra wiasciwego do spraw
wewnetrznych, Ministra Obrony Narodowej, Wojewody lub szefa wojewddzkiego

sztabu wojskowego;

12) Burmistrz Nysy po zakoniczeniu kwalifikacji wojskowej przekazuje:

a)

b)

Wojskowemu Komendantowi Uzupehien oraz Powiatowej Komisji Lekarskiej
wyniki ustalen przyczyn niestawienia si¢ 0sob i miejsce ich pobytu, w terminie do
14 dni od zakoficzenia pracy Powiatowej Komisji Lekarskiej badZz w terminie
okreslonym przez t¢ komisje i wysyla za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Wzér
pisma stanowi zatgcznik numer 5 do niniejszej Instrukcji,

Wojskowemu Komendantowi Uzupelnien imienne zestawienie osdb, ktére nie
stawily si¢ do kwalifikacji wojskowej do konca roku kalendarzowego, w ktorym
ukonczyly 24 lata zycia (tj. w ostatnim tygodniu grudnia). Wzér pisma stanowi

zatgcznik numer 6 do niniejszej Instrukeji,



¢) Wojskowemu Komendantowi Uzupelnien imienne zestawienie oséb, ktére juz
stawaty do kwalifikacji wojskowej, lecz nie zglosily si¢ na wezwanie do
Powiatowej Komisji Lekarskiej w czasie przeprowadzanej kwalifikacji wojskowe;j,
w terminie do 14 dni od zakoificzenia pracy Powiatowej Komisji Lekarskiej i
wysylta za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Wzor pisma stanowi zatacznik
numer 7 do niniejszej Instrukc;ji;

13) po sporzadzeniu powyzszej dokumentacji pracownik Biura IN sporzadza w formie notatki
stuzbowej zatwierdzonej przez Burmistrza Nysy wyniki kwalifikacji wojskowej na terenie
Gminy Nysa za dany rok. Sprawozdanie to uznane bedzie za ostatni dokument wytworzony
przez Biuro IN w zwigzku z kwalifikacja wojskowa za dany rok. Po sporzadzeniu notatki,
dokumentacja podlega zamknigciu, jednak w przypadku otrzymania jakiegokolwiek pisma
zwigzanego z kwalifikacja wojskowa za dany rok, pismo jest dotaczane do tej
dokumentacji. Po zamknigciu dokumentacji jest ona archiwizowana zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tj. po okresie
dwoch lat od zakonczenia kwalifikacji — do tego czasu catosciowa dokumentacja
przechowywana jest w Biurze IN). Wzér sprawozdania stanowi zatgcznik numer 8 do
niniejszej Instrukeji;

14) w okresie od zamknigcia dokumentacji kwalifikacji wojskowej za dany rok do czasu
rozpoczgcia czynnosci zwigzanych z rejestracja na rok kolejny, Burmistrz Nysy moze
wszczyna¢ postgpowanie administracyjne w sprawie wymeldowania osob, ktére posiadaja

nieuregulowany stosunek do powszechnego obowigzku obrony.



§5 Schemat postgpowania w przypadku rejestracji:
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§6 Schemat postgpowania w przypadku kwalifikacji wojskowej:
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§7 Schemat postepowania w przypadku przygotowania i wysylania:
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ZALACZNIKI:

Zalgcznik nr. 1 do instrukeji postepowania w sprawach z zakresu rejestracji

0s6b na potrzeby prowadzenia kwalifikacji wojskowej i prowadzenia tej kwalifikacji

(pieczg¢ nagtowkowa komorki sporzadzajacej)

Potwierdzenie przekazania danych

niezbednych do sporzadzenia rejestru

Zgodnie z §3 ust. 4 rozporzadzenia z dnia 17 listopada 2009 r. w sprawie rejestracji os6b na potrzeby
prowadzenie kwalifikacji wojskowej oraz zalozenia ewidencji wojskowej przekazuje dane osob, ktore
ukoniczyty lub ukonicza do dnia 31 grudnia 18 lat zycia, niezbedne do sporzadzenia rejestru. Dane przekazuje

w formie elektronicznej za pomoca zewnetrznego nosnika danych.

(podpis i piecze¢ pracownika komoérki Ewidencji ludnosci)

Potwierdzenie otrzymania danych

niezbednych do sporzadzenia rejestru

Potwierdzam otrzymanie w formie elektronicznej danych oséb, ktore ukonczyty lub ukonczg do dnia

31 grudnia 18 lat zycia, niezbedne do sporzadzenia rejestru.

(data, podpis i pieczg¢ pracownika Biura IN)
Wykonano w 2 egz. Otrzymuja:

1. Komorka Ewidencji Ludnosci
2. BiuroIN



Zalgcznik nr. 2 do instrukeji postepowania w sprawach z zakresu rejestracji

0s0b na potrzeby prowadzenia kwalifikacji wojskowe] i prowadzenia tej kwalifikacji

Wzor

(pieczg¢ nagtdwkowa komorki sporzgdzajace;)

.................................

(adresat)

Whiosek o sprawdzenie osoby

Zwracam si¢ z prosbg o sprawdzenie nizej wymienionych 0séb z wykorzystaniem programu
SELWIN, celem aktualizacji rejestru pod wzgledem zameldowania si¢ 0s6b na pobyt staty lub czasowy

badz wymeldowania z pobytu statego lub czasowego. Dane dotyczace wskazanej osoby prosze umiescié

w rubryczce numer 4 ponizszej tabeli:

Lp. Imie i nazwisko PESEL Uwagi

1. 2. 3. 4

(podpis i pieczgé pracownika Biura IN)

Wykonano w 2 egz. Otrzymuja:
1. Komérka Ewidencji Ludnosci
2. BiuroIN



Zalgcznik nr. 3 do instrukeji postepowania w sprawach z zakresu rejestracji

0s6b na potrzeby prowadzenia kwalifikacji wojskowej i prowadzenia tej kwalifikacji

Wzor
.................. sdnia oo
(piecze¢ nagtowkowa komorki sporzadzajace;j)
(znak sprawy nadany przez komorke wiasciwa
ds. upowaznien)
(adresat)
UPOWAZNIENIE
Niniejszym upowazniam Pana ....................ccccoeonn... pracownika Biura Ochrony

Informacji Niejawnych i Spraw Obronnych Urzedu Miejskiego w Nysie do prowadzenia w moim

imieniu czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem kwalifikacji wojskowej na terenie Gminy Nysa w

dniach .......ooooviii

(podpis i pieczg¢ kierownika jednostki organizacyjnej)

Wykonano w 2 egz. Otrzymuja:
1. Adresat
2. Ala



Zalgcznik nr. 4 do instrukeji postgpowania w sprawach z zakresu rejestracji

0s0b na potrzeby prowadzenia kwalifikacji wojskowej i prowadzenia tej kwalifikacji

(znak sprawy)

(adresat)

W zwigzku z § 9 ust. 4 rozporzadzenia z dnia 23 listopada 2009 w sprawie kwalifikacji

wojskowej przekazuje w formie tabeli wykaz 0séb nieujetych na liscie stawiennictwa do kwalifikacji

wojskowej w ............ roku z podaniem przyczyny nieujecia.
Lp Imie i nazwisko PESEL Adres . Przyczyna nieujecia
' zamieszkania
1. 2 3. 4. 5.

(podpis i pieczg¢ kierownika jednostki organizacyjnej)

Wykonano w 2 egz. Otrzymuja:
1. Adresat
2. Ala



Zalacznik nr. 5 do instrukeji postepowania w sprawach z zakresu rejestracji

0s6b na potrzeby prowadzenia kwalifikacji wojskowej i prowadzenia tej kwalifikacji

Wzor

(znak sprawy)

©00000000000000000000000000000000
©900000000000000000000000000000000

©00000000000000000000000000000000

(adresat)

W zwigzku z § 10 ust. 1 pkt. 2 rozporzadzenia z dnia 23 listopada 2009 w sprawie kwalifikacji
wojskowej przekazuje wyniki ustalen niestawienia sie 0sob do kwalifikacji wojskowej w............ roku

i miejsce ich pobytu. Dane przekazuje w formie tabeli stanowigcej zalacznik numer 1 do pisma.

(podpis i pieczg¢ kierownika jednostki organizacyjnej)

Wykonano w 2 egz. Otrzymuja:
l.  Adresat
2. Ala



Zalgcznik numer 1 do pisma

Wiyniki ustalen niestawienia si¢ osob i miejsce ich pobytu

Miejsce pobytu stalego lub

Powdd niestawienia sie i

Lp. Imi¢ i nazwisko PESEL pobytu trwajacego ponad miejsce pobytu
trzy miesiace
1 2 3 4 >




Zalgcznik nr. 6 do instrukeji postepowania w sprawach z zakresu rejestracji

0s6b na potrzeby prowadzenia kwalifikacji wojskowej i prowadzenia tej kwalifikacji

Wzor

(znak sprawy)

(adresat)

W zwiazku z § 10 ust. 1 pkt. 5 rozporzadzenia z dnia 23 listopada 2009 w sprawie kwalifikacji
wojskowej przekazuje imienne zestawienie osob, ktére ukonczyly 24 lata i nie stawily si¢ do

kwalifikacji wojskowej oraz posiadaja nieuregulowany stosunek do powszechnego obowiazku obrony.

Lp. Imie i nazwisko PESEL Adres ; Uwagi
zamieszkania
1. 2. 3. 4. 5

(podpis i pieczeé kierownika jednostki organizacyjnej)

Wykonano w 2 egz. Otrzymuja:
1. Adresat
2. Ala



Zalgcznik nr. 7 do instrukeji postepowania w sprawach z zakresu rejestracji

0s0b na potrzeby prowadzenia kwalifikacji wojskowej i prowadzenia tej kwalifikacji

(znak sprawy)

(adresat)

W zwiazku z § 10 ust. 1 pkt. 5 rozporzadzenia z dnia 23 listopada 2009 w sprawie kwalifikacji
wojskowej przekazuje imienne zestawienie os6b z Gminy Nysa, ktére juz stawaly do kwalifikacji
wojskowej, lecz nie zglosily si¢ na wezwanie do powiatowej komisji lekarskiej w czasie

przeprowadzanej kwalifikacji wojskowe;j:

Lp. | Imig i nazwisko PESEL Adres zamieszkania Uwagi

(podpis i pieczeé kierownika jednostki organizacyjnej)

Wykonano w 2 egz. Otrzymuja:
I.  Adresat
2. Ala



Zalgceznik nr. 7 do instrukeji postepowania w sprawach z zakresu rejestracji

0s6b na potrzeby prowadzenia kwalifikacji wojskowej i prowadzenia tej kwalifikacji

(znak sprawy)

Notatka sluzbowa

wyniki kwalifikacji wojskowej w Gminie Nysa w ......... r.

Do stawienia si¢ przed powiatowa komisja lekarska byto zobowiazanych:
- ... mgzezyzn rocznika podstawowego 19 - letnich (ur. ......... rok),
- ... mgzczyzn rocznika starszego 20-24 - letnich,
- ... 0s0b ubiegajacych si¢ o zmiane kategorii,

- ... kobiet.

Wyniki stawiennictwa do kwalifikacji wojskowej mezezyzn 19- letnich:
Z ogolnej liczby ... oséb do kwalifikacji wojskowej stawito sie ..., tj. ...% zobowigzanych.
Analiza stawiennictwa wskazuje, iz sposréd ... mezczyzn, ktérzy nie uczestniczyli w kwalifikacji

wojskowej w ......... Ir. najezestsza przyczyna niestawiennictwa jest przebywanie poza granicami kraju.

Wyniki stawiennictwa do kwalifikacji wojskowej mezczyzn 20-24 — letnich:
Przed powiatowa komisjg lekarska sposréd ... wezwanych oséb, stawito si¢ ... mezczyzn rocznika

starszego tj. ...% zobowigzanych.

Wyniki stawiennictwa do kwalifikacji wojskowej os6b ubiegajacych si¢ o zmiane kategorii:
Przed powiatowg komisjg lekarska sposréd ... wezwanych oséb, stawito si¢ ... 0s6b ubiegajacych sie o

zmiang kategorii tj. ...% zobowigzanych.



Wyniki stawiennictwa do kwalifikacji wojskowej kobiet:
Przed powiatowa komisja lekarska spoérod ... wezwanych oséb, stawilo sig ... kobiet tj. ...%

zobowigzanych.

Srodki prawne zastosowane wobec os6b ktére uchylily si¢ od stawiennictwa do kwalifikacji
wojskowe;j.

Wobec o0sob, ktore nie stawily sie w ...... roku do kwalifikacji wojskowej zastosowano ...
przymusowych doprowadzen przez Policj¢ z czego funkcjonariusze doprowadzili ... osoby.

Dane osobowe 0sob ktére uchylity si¢ od stawienia si¢ do kwalifikacji wojskowe]j zostaly ujete w

wykazie 0sob o nieuregulowanym stosunku do powszechnego obowiazku obrony.

Kategorie zdrowia.
Sposrod og6tu mezezyzn 19- letnich, wobec ktorych okreslono kategorie zdolnosci do stuzby
wojskowej, powiatowa komisja lekarska zakwalifikowata:

- ... - jako zdolnych do czynnej stuzby wojskowej - kat. ,,A”,

- ... - jako czasowo niezdolny do czynnej stuzby wojskowej — kat. ,,B”,

- ... - jako niezdolnych do czynnej shuzby wojskowej w czasie pokoju — kat. ,,D”

- ... - jako trwale i catkowicie niezdolny do czynnej stuzby wojskowej w czasie pokoju oraz w

razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny - kat. ,,E”

(podpis i pieczgé kierownika jednostki organizacyjnej)



