Zarzadzenie Nr 981/2013
Burmistrza Nysy
z dnia 31 styczen 2013r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 53/2010 Burmistrza Nysy z dnia 31 grudnia

2010r. w sprawie instrukcji obiegu i kontroli dokumentow

Na podstawie art. 31 oraz 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z pdzn. zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1

W zataczniku do Zarzadzenia Nr 53/2010 Burmistrza Nysy z dnia 31 grudnia 2010r. w sprawie

instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw, zmienionego Zarzadzeniem Nr 481/2011 Burmistrza

Nysy z dnia 12 pazdziernika 2011r. wprowadza si¢ nastepujaca zmiane:

- w § 2 wczesci J ust. 12 otrzymuje brzmienie:

,12. Do systemu ,Ewidencja Umow” nalezy wprowadzi¢ wszystkie dokumenty informujace

o warto$ci zaangazowania miedzy innymi:

poszczegblne umowy o dostawy lub ustugi, umowy o dzieto lub umowy zlecenie,
wartosci rocznych wynagrodzen wynikajacych z umoéw o prace oraz pochodnych
od tych wynagrodzen,

naliczone podatki, optaty administracyjne i sktadki na PFRON,

rozliczone zobowigzania z tytutu kosztéw podrézy stuzbowych i innych,

faktury i rachunki za zrealizowane dostawy, ustugi nieobjete wczesniej zawartymi
umowami,

umowy dotacji,

wnioski o przekazanie skiadek do organizacji, ktorych cztonkiem jest Gmina —
poszczegoblne wydziaty zgodnie z zakresem,

wnioski o dokonanie zaptaty w zakresie m.in.: optat sgdowych i egzekucyjnych,
optat pocztowych, wyptaty kaucji mieszkaniowych, rolnego odpisu na rzecz lzby
Rolniczej od uzyskanych wptywoéw z podatku, wynagrodzeh za inkaso optaty
skarbowej i optaty targowe;,

prawomocne nakazy zaptaty lub wyroki,

prawomocne decyzje administracyjne,

zawiadomienia komornicze o wysokosci kosztow egzekucyjnych.

Dokumenty powodujace zaangazowanie srodkéw finansowych wpisuje sie do

programu modutu ,Uméw” z podziatem na odpowiednig klasyfikacje budzetowg

i podziatem na poszczegdlne lata.

Suma zaangazowanych wydatkéw nie moze by¢ wyzsza od kwot ujetych w planie



finansowym danego wydziatu merytorycznego, oraz nie moze by¢ nizsza niz
zrealizowane wydatki.

Co miesigc najpozniej do 2-go dnia nastepnego miesigca za dany miesigc wydziaty
merytoryczne (biura) uzgadniajg zaangazowanie w ramach wiasnej jednostki wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowej.”

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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