BURMISTRZ NY5Y
ul. Kolejowa 15
48-300 Nysa

Zarzadzenie Nr 912/2012
Burmistrza Nysy
z dnia 27 listopada 2012r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej oraz powotania Komisji

Inwentaryzacyjnej i Zespotéw Spisowych

Na podstawie art. 11a ust.1 pkt 2, art. 31 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r.
0 samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591, z pézn. zm.) oraz art. 4, art. 26 i art.27
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2009r. Nr 152, poz. 1223, z pézn. zm.)
zarzadzam, co nastepuje:

§1

Zarzadzam przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w Urzedzie Miejskim

w Nysie.

§2

1. Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujgce sktadniki majatkowe:

1)

o e R R

Srodki trwate w zakresie gruntéw,

$rodki trwate obce uzytkowane przez Urzad Miejski w Nysie,

pozostate srodki trwate - wyposazenie Urzedu Miejskiego w Nysie,

materiaty znajdujgce sie w magazynie,

druki $cistego zarachowania,

$rodki pieniezne oraz pozostatych aktywéw finansowych znajdujacych sie w kasach,
aktywa pieniezne na rachunkach bankowych,

stan kredytow i pozyczek zaciggnietych w bankach,

stan rozrachunkéw, w tym w szczegélnosci:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

naleznosci sporne i watpliwe,

naleznosci i zobowigzania wobec pracownikéw,

naleznos$ci i zobowigzania z tytutéw publicznoprawnych,

naleznosci i zobowigzania wobec nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
naleznoéci (z wyjatkiem: naleznosci spornych i watpliwych, z tytutu rozliczen
dochoddéw i wydatkéw budzetowych, rozrachunkéw budzetu Miasta, naleznosci
i zobowigzan wobec nieprowadzacych ksiag rachunkowych, naleznosci
i zobowigzan z tytutdbw publicznoprawnych, naleznosci i zobowigzan wobec
pracownikow),

rozrachunki z tytutu rozliczen dochodéw i wydatkéw, z podleglymi Gminie Nysa
jednostkami budzetowymi,

10) $rodki trwate w budowie,
11) aktywa i pasywa ewidencjonowane pozabilansowo,
12) paliwo w pojazdach oraz zbiornikach znajdujgcych sie w posiadaniu:

a)
b)
c)

Urzedu Miejskiego w Nysie,
Ochotniczych Strazy Pozarnych z terenu Gminy Nysa,
Strazy Miejskiej w Nysie.

2. Inwentaryzacje skiadnikow majatku wymienionych ust.1 nalezy przeprowadzi¢ metodami:

1) w formie poréwnania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacji realnej wartosci (weryfikacja sald) — skfadniki majatkowe wymienione w ust.1
pkt 1, pkt 9 lit. a-c, pkt 9 lit. d, pkt 9 lit. f, pkt 10 i pkt 11,



2) droga spisu z natury — skiadniki majgtkowe wymienione w ust.1 pkt2 -6 i pkt 12,
3) droga uzyskania potwierdzenia salda - sktadniki majatkowe wymienione w ust.1 pkt 7,
8, pkt 9 lit.e.

3. Inwentaryzacje sktadnikow majatkow nalezy przeprowadzié:

1) w drodze weryfikacji salda na ostatni dzien roku obrotowego, z tym ze nalezy rozpoczgé
w grudniu i zakonczy¢ do 15.01.2013 r,,

Po dniu 15 stycznia ustalenie stanu musi nastgpic¢ przez dopisanie lub odpisanie od stanu
stwierdzonego w drodze weryfikacji — przychodéw i rozchodéw (zwigkszen i zmniejszen),
jakie nastgpity miedzy datg spisu a dniem ustalenia stanu wynikajgcego z ksiag
rachunkowych, przy czym stan wynikajgcy z ksigg rachunkowych nie moze by¢ ustalony
po dniu bilansowym.

2) wdrodze spisu z natury - w terminie do 15.01.2013 r.,
3) wdrodze potwierdzenia salda - zakonczy¢ do 15.01.2013 r.

§3

1. Powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w nastepujgcym sktadzie osobowym:

1) Michat Baziuk - Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
2) Joanna Dygas-Wandzel - cztonek
3) Maria Czepil - cztonek

2. Arkusze spisowe zostang pobrane w kasie Urzedu Miejskiego w Nysie w terminie do
06.12.2012r.

3. Przed rozpoczeciem prac inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
udzieli instruktazu powotanym czionkom zespotdbw spisowych, co do sposobu
przeprowadzenia spisu.

§4

Komisja Inwentaryzacyjna przeprowadzi inwentaryzacje skifadnikéw majatkowych wymienionych
w § 2 ust.1 pkt 2,5,6.

§5
Powotuje Zespoty Spisowe w nastepujgcych sktadach osobowych:

1) do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych wymienionych w § 2 ust.1
pkt 1, powotuje Zespo6t Spisowy w sktadzie:

a) Ewa Siwek - przewodniczaca Zespotu Spisowego
b) Stawomir Wachata - cztonek
c) Ewa Fortuna-Butor - czfonek

2) do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych wymienionych w § 2 ust.1
pkt 3, powoluje Zespot Spisowy w skiadzie:

a) Anita Purcidis-Toszek - przewodniczgca Zespotu Spisowego
b) Aleksandra Wojnarowska - czfonek



3)

7)

c) ‘tukasz Burminski - cztonek

do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatkowych wymienionych w § 2 ust.1
pkt 4,10 powotuje Zespodt Spisowy w skiadzie:

a) Tomasz Lis - przewodniczacy Zespotu Spisowego
b) Sebastian Raczek - cztonek
c) Kazimiera Piwowar - cztonek

do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych wymienionych w § 2 ust.1
pkt 7,8, powotuje Zesp6t Spisowy w skitadzie:

a) Agata Rybczak - przewodniczaca Zespotu Spisowego
b) Elzbieta Plichta - cztonek
c) Maigorzata Lagelbauer - czfonek

do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych wymienionych w § 2 ust.1
pkt 9 lit. f, powotuje Zespét Spisowy w skiadzie:

a) Joanna Zagorska-Kwasniak - przewodniczaca Zespotu Spisowego
b) Marcin Dilugosz - czfonek
c) Maria Chmielowiec - czfonek

do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych wymienionych w § 2 ust.1
pkt 9 lit. a-e oraz pkt 11 (w zakresie modutu EWKA) powotuje Zespdt Spisowy
w skfadzie:

a) Beata Brajer - przewodniczgca Zespotu Spisowego
b) Renata Graczyk - cztonek
c) tukasz Brodziak - cztonek
d) Marta Krawczyk - cztonek
e) Agata Downar - cztonek

do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych wymienionych w § 2 ust.1
pkt 9 lit. a, lit. ¢ oraz lit. d (w zakresie modutéw: WIWA, WIWA R, WIWA OT, WIWA
OP, WIWA T) powoluje Zespdt Spisowy w skiadzie:

a) Regina Stajak - przewodniczgca Zespotu Spisowego
b) Marcin Wajdzik - cztonek
c) Matgorzata Olkiewicz - cztonek
d) Malgorzata Rom _ - czfonek

do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatkowych wymienionych w § 2 ust.1

pkt 9 lit. a, lit. ¢ oraz lit. d (w zakresie modutow: ZAMEK, Cool Ar System EG)
powotuje Zespot Spisowy w skiadzie:

a) Dorota Majerska - przewodniczgca Zespotu Spisowego
b) Dorota Sadowska - cztonek
c) Wiestawa Paczkowska - czfonek

d) Krystyna Zyrek - cztonek



e) Maria Bielawa - cztonek

9) do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikébw majatkowych wymienionych w § 2 ust.1
pkt 12, powotuje Zespot Spisowy w skiadzie:

a) Andrzej Jakubowski - przewodniczacy Zespotu Spisowego
b) Danuta Naciasta - czfonek
c) Mirostaw Gruchacz - cztonek

§6

Po zakonczeniu prac zespoly spisowe przediozg protokoly z przeprowadzonego spisu
Przewodniczagcemu Komisji Inwentaryzacyjnej, ktéry przy udziale komorki ksiegowosci sporzgdzi
protokét réznic inwentaryzacyjnych.

§7
1. Zobowigzuje Komisje Inwentaryzacyjng do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0s6b  materialnie
odpowiedzialnych,
2) przestrzegania ogoélnie obowigzujgcych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobu
postepowania okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych,
4) sporzgdzenia rozliczenia inwentaryzacji.

2. Czionkdéw Komisji Inwentaryzacyjnej czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokfadne
i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

3. Do dnia 21 stycznia 2013r. Komisja Inwentaryzacyjna przediozy Burmistrzowi Nysy petne
sprawozdanie sporzgdzone w 3 egzemplarzach, oraz wnioski dotyczace usuniecia wszelkich
nieprawidtowosci stwierdzonych w czasie spisu z natury.

4. Komisja inwentaryzacyjna petni swoje obowigzki do ostatecznego rozliczenia wynikéw
inwentaryzacji i przedtozenia sprawozdania z przebiegu swych prac.

§8

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem, stosuje sie odpowiednio zapisy zawarte
w Zarzgdzeniu Nr 1256/10 Burmistrza Nysy z dnia 02 wrze$nia 2010r. w sprawie instrukcji
inwentaryzacyjne;.

§9

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta.

§ 10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




