BUEKMISTRZ NYST
ul. Kolejowa 13
48-300 Nysz :
- ’ Zarzadzenie Nr 1409/2017
Burmistrza Nysy
z dnia 8 listopada 2017 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 886/2016 Burmistrza Nysy z dnia
19 pazdziernika 2016 r. w sprawie instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw
w Urzedzie Miejskim w Nysie.

Na podstawie art. 31 oraz 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym (Dz.U.
z 2017 r. poz. 1875) zarzadzam co nastepuje:

§1

W zataczniku do Zarzadzenia Nr 886/2016 Burmistrza Nysy z dnia 19 pazdziernika 2016 r.
w sprawie instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw, zmienionego Zarzadzeniem Nr 1252/2017
Burmistrza Nysy z dnia 5 lipca 2017 r. wprowadza sie nastepujgca zmiane:

- w § 11 ust. 12 otrzymuje brzmienie:

,12. Podstawowym dowodem ksiegowym stanowigcym podstawe rozliczen za
Swiadczone na rzecz Gminy dostawy towardw, roboty i ustugi sg faktury VAT
(rachunki). Faktury wraz z wymaganymi zatgcznikami po dokonaniu szczegdtowej
kontroli mer/torycznej i wprowadzeniu do Modutu UMOW wraz z wydrukowana
,metryczka" przekazywane sa (umozliwiajgc dokonanie terminowej zapfaty) do
Wydziatu Finansowego. Za terminowe przekazywanie faktur do Wydzialu
Finansowego odpowiedzialni sg naczelnicy /kierownicy biur i komérek/osoby na
samodzielny:h stanowiskach oraz innych stanowiskach, podlegtych bezposrednio
Burmistrzow!. ,Metryczka” powinna by¢ podpisana wraz datg przez
naczelnika/k erownika biura lub komérki i podlegtego pracownika, zas w przypadku
samodzielnyzh stanowisk i innych podlegtych bezposrednio Burmistrzowi - tylko
przez nich samych.”.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




