BURMISTRZ NYSY  7,07547enie Nr 1252/2017
nl. Kolejowa 15 Burmistrza Nysy
48-300 Nysa z dnia 5 lipca 2017 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 886/2016 Burmistrza Nysy z dnia
19 pazdziernika 2016 r. w sprawie instrukcji obiegu i kontroli dokumentow
w Urzedzie Miejskim w Nysie.

Na podstawie art. 31 oraz 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2016 r. poz. 446, ze zm.) zarzadzam co nastepuje:

§ 1

W zafgczniku do Zarzgdzenia Nr 886/2016 Burmistrza Nysy z dnia 19 pazdziernika 2016 r.
w sprawie instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw wprowadza sie nastepujgce zmiany:
1) w § 7 dodaje sie ust. 16 i 17 w brzmieniu:

,16. W przypadku wydzierzawienia srodka trwatego lub przekazania do uzytkowania
innym podmiotom w formie uzyczenia, wydzialy merytoryczne niezwtocznie
przekazujg zawarte umowy do Wydziatu Finansowego.

17. Z chwilg dokapitalizowania spotek gminnych wydziaty merytoryczne przekazujg
niezwtocznie do Wydziatu Finansowego akty notarialne wraz z aktualnymi
zmianami w Krajowym Rejestrze Sgdowym.”;

2) w§9
a) ust. 13 otrzymuje brzmienie:
,13. Listy ptac (wynagrodzenia pracownikdéw) powinny by¢ podpisane przez:

1) osobe sporzadzajgca - sprawdzono pod wzgledem formalno-
rachunkowym,

2) Sekretarza — sprawdzono pod wzgledem merytorycznym, w razie jego
nieobecnosci przez | Zastepce Burmistrza Nysy ds. Rozwoju Spotecznego
Nysy lub przez Il Zastepce Burmistrza Nysy ds. Rozwoju Gospodarczego,

3) Skarbnika lub osobe przez niego upowazniong,

4) Burmistrza lub osobe przez niego upowazniong.”;

b) dodaje sie ust. 15 w brzmieniu:

,15. Listy ptac dotyczace wyptat nie wynikajacych z umowy o prace powinny by¢
podpisane przez:

1) osobe sporzadzajacg - sprawdzono pod wzgledem formalno-
rachunkowym,

2) naczelnika wydziatu - sprawdzono pod wzgledem merytorycznym lub
osobe ktdra jest upowazniona (karta wzoréw podpisu),

3) Skarbnika lub osobe przez niego upowazniona,

4) Burmistrza lub osobe przez niego upowazniona.”;

3) w§ 11 wust. 14 pkt 2 otrzymuje brzmienie:

.2)  Wydziat Rozwoju Infrastruktury w zakresie: zadania inwestycyjnego — budowa hali

sportowo — widowiskowej przy ul. Sudeckiej w Nysie,”;



4) w§12;

a) ust. 7 otrzymuje brzmienie:
7. W przypadku pobierania zaliczki:

1)

2)

na delegacje krajowa, osoba otrzymujaca polecenie wyjazdu wypetnia
dolny odcinek druku delegacji, na ktérym uzyskuje akceptacje Burmistrza
i Skarbnika lub upowaznionych oséb. Na podstawie tego odcinka
wyptacana jest gotowka w kasie,

w walucie obcej na delegacje =zagraniczng, naczelnik wydziatu
merytorycznego, kierownik biura, osoba na samodzielnym stanowisku lub
upowaznione przez nich osoby skladajg wniosek o wyptate zaliczki
w Wydziale Finansowym, ktéry jest podstawg wystawienia bankowego
dowodu wyptaty. Wszystkie dowody zrédiowe stanowigcg podstawe do
wypisania bankowego dowodu wyptaty muszg byé podpisane przez osoby
upowaznione. Pracownik Wydziatu Finansowego wypetnia bankowy dowéd
wyptaty w jednym egzemplarzu (oryginat + kopia). Tak wypetniony
i podpisany (akceptacja wyptaty w postaci podpiséw Burmistrza i Skarbnika
lub oséb upowaznionych) bankowy dowod wyptaty osoba pobierajgc
zaliczke realizuje w banku.”

b) ust. 11 otrzymuje brzmienie:

,11. Wyptacone koszty podrézy krajowej i rozliczenie pobranych zaliczek na podréz
krajowg ujmuje sie w raporcie kasowym, w przypadku podrézy zagranicznej
dopuszcza sie mozliwoS¢ dokonania zwrotu waluty obcej na rachunek
bankowy za posrednictwem banku prowadzgcego obstuge Gminy.”

§2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




