
Na podstawie art. 31 oraz 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorz^dzie gminnym (Dz.U.
z 2016 r. poz. 446, ze zm.) zarz?dzam co nast?puje:
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W zat?czniku do Zarz^dzenia Nr 886/2016 Burmistrza Nysy z dnia 19 pazdziernika 2016 r.
w sprawie instrukcji obiegu i kontroli dokumentow wprowadza si? nast?puj^ce zmiany:

1)w 7 dodaje si^ ust. 16 i 17 w brzmieniu:
,,16. W przypadku wydzierzawienia srodka trwatego lub przekazania do uzytkowania

innym podmiotom w formie uzyczenia, wydziaty merytoryczne niezwtocznie
przekazuj^ zawarte umowy do Wydziatu Finansowego.

17. Z chwil^ dokapitalizowania spotek gminnych wydziaty merytoryczne przekazuj^
niezwtocznie do Wydziatu Finansowego akty notarialne wraz z aktualnymi
zmianami w Krajowym Rejestrze Sqdowym.";

2)w9:
a)ust. 13 otrzymuje brzmienie:

,,13. Listy ptac (wynagrodzenia pracownikow) powinny bye podpisane przez:
1)osob?  sporz?dzaj^c?  -    sprawdzono  pod  wzgl?dem formalno-

rachunkowym,
2)Sekretarza - sprawdzono pod wzgl?dem merytorycznym, w razie jego

nieobecnosci przez I Zast?pc? Burmistrza Nysy ds. Rozwoju Spotecznego
Nysy lub przez II Zast?pc? Burmistrza Nysy ds. Rozwoju Gospodarczego,

3)Skarbnika lub osob? przez niego upowaznion^,
4)Burmistrza lub osob? przez niego upowaznion^.";

b)dodaje si? ust. 15 w brzmieniu:
,,15. Listy ptac dotycz?ce wyptat nie wynikaj?cych z umowy o prac? powinny bye

podpisane przez:
1)osob?  sporz?dzaj?c?  -    sprawdzono  pod  wzgl?dem formalno-

rachunkowym,
2)naczelnika wydziatu - sprawdzono pod wzgl?dem merytorycznym lub

osob? ktora jest upowazniona (karta wzorow podpisu),
3)Skarbnika lub osob? przez niego upowaznion?,
4)Burmistrza lub osob? przez niego upowaznion?.";

3)w 11 w ust. 14 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
,,2) Wydziat Rozwoju Infrastruktury w zakresie: zadania inwestycyjnego - budowa hali

sportowo - widowiskowej przy ul. Sudeckiej w Nysie,";

w sprawie zmiany Zarzqdzenia Nr 886/2016 Burmistrza Nysy z dnia
19 pazdziernika 2016 r. w sprawie instrukcji obiegu i kontroli dokumentow

w Urz?dzie Miejskim w Nysie.
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Zarz^dzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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4) w12:
a)ust. 7 otrzymuje brzmienie:

,,7. W przypadku pobierania zaliczki:
1)na delegac^ krajow^, osoba otrzymuj^ca polecenie wyjazdu wypetnia

dolny odcinek druku delegacji, na ktorym uzyskuje akceptacj? Burmistrza
i  Skarbnika lub upowaznionych osob. Na podstawie tego odcinka

wypiacana jest gotowka w kasie,
2)w walucie  obcej    na  delegacj^    zagraniczn^,  naczelnik  wydziatu

merytorycznego, kierownik biura, osoba na samodzielnym stanowisku lub

upowaznione przez nich osoby sktadaj^ wniosek o wyptat? zaliczki
w Wydziale Finansowym, ktory jest podstaw^ wystawienia bankowego
dowodu wyptaty. Wszystkie dowody zrodtowe stanowi^c^ podstaw? do

wypisania bankowego dowodu wyptaty musz^ bye podpisane przez osoby
upowaznione. Pracownik Wydziatu Finansowego wypetnia bankowy dowod
wyptaty w jednym egzemplarzu (oryginat  + kopia). Tak wypetniony

i podpisany (akceptacja wyptaty w postaci podpisow Burmistrza i Skarbnika
lub osob upowaznionych) bankowy dowod wyptaty osoba pobieraj^c
zaliczk^ realizuje w banku."

b)ust. 11 otrzymuje brzmienie:
,,11. Wyptacone koszty podrozy krajowej i rozliczenie pobranych zaliczek na podroz

krajow^ ujmuje si^ w raporcie kasowym, w przypadku podrozy zagranicznej
dopuszcza si? mozliwosc dokonania zwrotu waluty obcej na rachunek
bankowy za posrednictwem banku prowadz^cego obstug? Gminy."


